) ZARZADZENIE NR 15
WOJTA GMINY NOWA WIES LEBORSKA

z dnia 19 maja 2016 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 4 Wéjta Gminy Nowa Wie$ Leborska z dnia 22 lutego 2011 roku w
sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Nowej Wsi Leborskiej

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 poz.
446)

Wojt Gminy Nowa Wie$ Leborska
zarzadza co nastepuje:

8 1. W regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy w Nowej Wsi Leborskiej wprowadza sie nastepujace
zmiany:

1 w 810 dodaje sie ust. 3 nadajac mu brzmienie: W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny struktura organizacyjna urzedu nie ulega zmianie.

2. w 816 w ust 1dodaje sie pkt 29 nadajagc mu brzmienie: zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie
oleju napedowego producentom rolnym.

3. 816 ust. 2 otrzymuje brzmienie: W skiad referatu wchodzi:
1) zastepca skarbnika gminy
2) stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej,
3) stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej i ptac,
4) stanowisko ds. wymiaru podatku i opfat,
5) stanowisko ds. Srodkéw trwatych, rozliczen podatkowych i akcyzy,
6) stanowisko ds. ksiegowosci podatkéw i opfat,
7) stanowisko ds. obstugi kasowej i ksiegowosci,
8) stanowisko ds. windykacji i egzekucji administracyjnej,
9) stanowisko ds. administracyjnych referatu finansowego.
4. w 817 ust. 1pkt 1skresla sie lit. cc.
5 w 817 ust. 2 skresla sie pkt 6.

8 2. W regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy w Nowej Wsi Leborskiej dokonuje sie zmiany
zakgcznika nr 7 do regulaminu organizacyjnego oraz schematu organizacyjnego nadajac im brzmienie okreslone
zatgcznikami 11i 2 do niniejszego zarzadzenia.

8 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
8 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1czerwca 2016 .
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Stanowiska kierownicze
stanowiska

Wojt

Z-ca Wijta
Sekretarz  Gminy
Skarbnik  Gminy

Kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego/

Kierownik referatu
organizacyjnego i spraw
obywatelskich/
Petnomocnik  ds.
niejawnych

informacji

Kierownik referatu finansowego Referat finansowy

Kierownik referatu Referat organizacyjny
organizacyjnego i spraw i spraw obywatelskich
obywatelskich

Referaty i samodzielne

Zalgeznik 1

do zarzadzenia nr 15
Wéjta Gminy Nowa
z dnia 19 maja 2016

Stanowiska

Audytor Wewnetrzny
Radca Prawny

ds.
ksie_gowoéci budzetowej/zastepca skarbnika

ksiegowosci budzetowej i ptac

wymiaru podatkéw i optat

Srodkow trwabych, rozliczen podatkowych i
akeyzy

obstugi kasowej i ksiegowosci

ksiegowosci podatkdw i optat

windykacji i egzekucji administracyjnej

administracyjnych referatu finansowego
ds.

organizacyjno-kadrowych

zarzadzania kryzysowego, wojskowych,
obywatelskich i dziatalnosci
gospodarczej/z-ca USC

obywatelskich

administracyjnych i techniczno-

kancelaryjnych - koordynator
dowodow osobistych

obstugi punktu informacyjnego
informatyk
sekretarka

administracyjnych referatu
organizacyjnego i spraw obywatelskich

A

Wie$ Leborska
roku

STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZEDU GMINY W NOWEJ WSI LEBORSKIEJ
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3r.

STRUKTURA ORGANIZACYJINA URZEDU GMINY W NOWEJ WSI LEBORSKIEJ

Kierownik  referatu  rolnictwa Referat rolnictwa
gospodarki przestrzennej i ochrony gospodarki

Srodowiska

Kierownik referatu rozwoju gminy,
zarzadzania funduszami
europejskimi oraz promaocji

przestrzennej i
ochrony $rodowiska

Referat rozwoju
gminy,  zarzadzania
funduszami
europejskimi

oraz promocji

Zatacznik 1

do zarzadzenia nr 15
Wjta Gminy Nowa Wie$ Leborska
z dnia 19 maja 2016 roku

robotnik gospodarczy
kierowca
sprzataczka

ds.

planowania przestrzennego

gospodarki gruntami gminnymi
produkcji roslinnej i zwierzecej

ochrony Srodowiska i gospodarki wodnej
optat za gospodarowanie odpadami

komunalnymi
ds.

wspolpracy z zagranicg i integracji z Unig
Europejska
rozwoju gminy

inwestycji i zamowien publicznych
urbanistyki itgcznosci

gospodarki komunalnej i mieszkaniowej
informacji, promocji i wspotpracy z
organizacjami pozarzadowymi
administracyjnych referatu rozwoju gminy,

zarzadzania funduszami europejskimi oraz
promocji

Samodzielne stanowiska

Razem :

ds.
oSwiaty

obstugi Rady Gminy

archiwum zaktadowego
bezpieczenstwa i higieny pracy

2
2
2

112

14
14
44,3



ZASTEPCA WOJTA

SEKRETARZ GMINY

REFERAT ORGANIZACYJNY |
SPRAW OBYWATELSKICH

Stanowisko:

Kierownik referatu

ds. organizacyjno-
kadrowych

ds. administracyjnych i
techniczno-
kancelaryjnych

ds. zarzadzania kryzysowego,

wojskowych, obywatelskich i

dziatalnosci gospodarczej

ds. obywatelskich

ds. dowoddw osobistych

ds. obstugi punktu
informacyjnego

sekretarka

starszy informatyk

ds. adm. referatu spraw

organizacyjnych i spraw

obywatelskich

robotnik gospodarczy

kierowca

sprzataczka

SAMODZIELNE STANOWISKA

ds. o$wiaty
ds. obstugi rady gminy

ds. archiwum zakladowego

SCHEMAT STRUKTURY ORGANIZACYJNEJ URZEDU GMINY W NOWEJ WSI LEBORSKIEJ

WOIT

RADCA PRAWNY

REFERAT ROZWOJU GMINY
ZARZADZANIA FUNDUSZAMI
EUROPEJSKIMI ORAZ
PROMOCII

Stanowisko:

URZAD STANU CYWILNEGO

Kierownik referatu -

wspOtpraca z zagranicg i UE

ds. rozwoju gminy

ds. inwestycji i zamowien
publicznych

ds. urbanistyki itgcznosci

ds. gospodarki komunalnej i
mieszkaniowej

ds. informacji, promociji i
wspOtpracy z
organizacjami

pozarzagdowymi

ds. adm. referatu rozwoju
gminy, zarzadzania
funduszami europejskimi
oraz promocji

I
BHP PEEN. OCHRONY
INFORMACII NIEJAWNE]

REFERAT ROLNICTWA GOSP.
PRZESTRZENNEJ | OCHRONY
SRODOWISKA

Stanowisko:
Kierownik referatu - ochrona
srodowiska i gospodarki wodnej
ds. planowania przestrzennego
ds. produkcji roslinnej i
Zwierzecej
ds. gospodarki gruntami
gminnymi
ds. optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi

Zakgcznik nr 2

do zarzadzenia nr 15

Wojta Gminy Nowa Wie$ Leborska
z dnia 19 maja 2016 roku

AUDYTOR WEWNETRZNY

SKARBNIK GMINY
- KIEROWNIK REFERATU -

REFERAT FINANSOWY
Stanowisko ds.
ksiegowosci budzetowej
/zastepca skarbnika
ksiegowosci budzetowej i ptac
wymiaru podatkow i opfat
Srodkow trwatych, rozliczen
podatkowych iakcyzy
ksiegowosci podatkow i optat
obstugi kasowej i ksiegowosci
windykacji i egzekucji
administracyjnej
ds. adm. referatu finansowego



